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金融服务与管理专业毕业设计标准

本标准依据《关于印发< 关于加强高职高专院校学

生专业技能考核工作的指导意见><关于进一步加强高职

高专院校学生毕业设计工作的指导意见> 的通知》（湘教

发〔2019〕22号）精神，结合我校及本专业实际制定。

一、毕业设计选题类别及示例

金融服务与管理专业毕业设计分为金融产品营销方

案类、家庭综合理财方案类、企业融资（信用管理）方案类

等三大类，具体情况见下表。
毕业设计
选题类别

毕业设计选题
对应人才培养规
格能力目标

主要支撑课程
是否今
年更新

金
融
产
品
营
销
方
案
类

产品
营销
方案
设计
类

1.**银行**产品营销方案
2.**商业银行信用卡营销
方案
3.**银行高端客户产品说
明会策划方案
4.**银行理财产品说明会
策划方案
5.**银行电子银行业务营
销方案
6.**银行**主题营销策划
方案
7.**银行**节日营销策划
方案
8.**银行**理财产品促销
方案
9.**证券公司基金销售方
案
10.**证券公司**理财产
品销售方案
11.**证券公司的客户开
拓方案
12.**保险产品的客户开
拓方案
13.**保险公司**保险产
品说明会策划方案
14.**保险公司**产品电
话营销渠道策划方案
15.**保险公司**保险产

1.具有较强的金
融产品理解能力
和逻辑思维能
力；
2.能有金融专业
术语开拓维护客
户，掌握营销方
案设计技巧。
3.能书写工作报
告、工作总结等
常用文书。

1.金融学基础
2.保险基础
3.商业银行柜
员综合业务
4.金融营销实
务
5.人身保险实
务
6.金融客户行
为分析
6.证券投资实
务
7.应用文写作

否
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毕业设计
选题类别

毕业设计选题
对应人才培养规
格能力目标

主要支撑课程
是否今
年更新

品销售方案设计
16.**保险公司**产品发
布策划方案
17.**保险公司**保险产
品“开门红”活动策划方
案
18.**保险公司**周年庆
活动策划方案
19.**保险公司**保险产
品微平台推广策划方案
20.**保险公司**产品网
络营销策划方案

家
庭
综
合
理
财
方
案
类

家庭
综合
理财
方案
类

1.**家庭（高收入）综合
理财规划
2.**家庭（中等收入）综
合理财规划
3.**家庭（低收入）综合
理财规划
4.**家庭（成长期）理财
规划方案
5.**家庭（成熟期）理财
规划方案
6.**家庭（中等收入）消
费和储蓄规划
7.**家庭（中等收入）基
金投资方案设计
8.**家庭（高收入）证券
投资方案设计
9.**家庭（高收入）银行
理财产品投资方案设计
10.**家庭（高收入）住房
投资规划
11.**家庭（高收入）保险
规划设计
12.**家庭（中等收入）保
险规划设计
13.**家庭（成长期）保险
规划设计
14.**家庭（成熟期）保险
规划设计

1.有较强的综合
分析能力，能够
灵活运用专业知
识进行多元化服
务；
2.有一定的市场
分析能力，能够
根据市场变化转
变观念，根据客
户需求为客户提
供满意的产品组
合和服务；
3.能够创新思
维，敢于挑战和
开拓创新服务；
4.具有较好的计
算机信息应用和
处理能力，利用
大数据金融快速
有效地为客户解
决理财咨询。

1.金融学基础
2.人身保险实
务
3.风险管理
4.家庭理财规
划
5.金融大数据
分析处理
6.证券投资实
务
7.信息技术
8.应用文写作

否
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毕业设计
选题类别

毕业设计选题
对应人才培养规
格能力目标

主要支撑课程
是否今
年更新

企
业
融
资
方
案
类

企业
融资
（信
用管
理）
方案
类

1.**银行**乡村振兴金融
服务方案设计
2.**银行**乡村帮扶产品
方案设计
3.**商业银行支持**企业
融资方案设计
4.**农村商业银行对**村
（镇）**产业振兴方案设
计
5.**地区金融支持**乡村
振兴方案设计
6.**众筹方案设计
7.**企业融资方案设计
8.大学生**创业方案
9.**银行金融服务方案设
计
10.**创业资金使用方案
设计

1.有一定风险管
理意识，能够通
过对经济金融形
势和金融法律法
规知识的综合解
读把控整体风
险；
2.具备一定的财
务分析能力。能
够理解和分析财
务报表，评估客
户的财务健康状
况和偿债能力；
3.能够运用信用
评分模型和工
具，对客户的信
用风险进行评估
和分类；
4.具备一定的危
机处理能力：在
信用风险事件发
生时，能够迅速
有效地应对和解
决问题。

1.金融学基础
2.商业银行业
务
3.经济学基础
4.银行信贷实
务
5.金融大数据
分析处理
6.金融客户行
为分析
7.信息技术
8.应用文写作

是

二、毕业设计成果要求

（一）金融产品营销方案类

1.成果表现形式

经过数据收集和资料整理，在老师指导下以设计方案的

形式来呈现毕业设计成果，形成一份较为规范的毕业设计作

品《**（金融机构）**产品营销方案设计》，字数不少于3000

字。

2.成果要求

（1）毕业设计的撰写应参考行业或企业标准；

（2）按照进度完成毕业设计初稿，并根据指导老师的

意见认真修改，在规定时间内定稿；

https://www.baidu.com/link?url=C2-eJCUemA2y4NFz_5lR_NWm8kUmh2AxJShXkEjwv0fHTuCpiWJ_qxSFxhT38dGsS9S0lNMqH_USHcixxaCahboEiVfbeGX4c1BLopNgbAVB-OxA7QGNrdcKJIJX16t7ksgYsaIkAAW6CUEpyw-Hw40t07W6872oh7Hwi-eZVnyJY1vjGv4D9Q3M_1JlxySsQXN3YeXyPKbnXLi6XFRfZkw22KECNL0ZYOSFmOB_YOg9GPGpo7_yOFykuUC3OOeuq-qS8CBl6vO9v2vD-_ggQK&wd=&eqid=8032be1f0007a8bd000000056358e2fa
https://www.baidu.com/link?url=C2-eJCUemA2y4NFz_5lR_NWm8kUmh2AxJShXkEjwv0fHTuCpiWJ_qxSFxhT38dGsS9S0lNMqH_USHcixxaCahboEiVfbeGX4c1BLopNgbAVB-OxA7QGNrdcKJIJX16t7ksgYsaIkAAW6CUEpyw-Hw40t07W6872oh7Hwi-eZVnyJY1vjGv4D9Q3M_1JlxySsQXN3YeXyPKbnXLi6XFRfZkw22KECNL0ZYOSFmOB_YOg9GPGpo7_yOFykuUC3OOeuq-qS8CBl6vO9v2vD-_ggQK&wd=&eqid=8032be1f0007a8bd000000056358e2fa
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（3）按照要求完成毕业设计**（金融机构）**产品营

销方案配套资料的撰写；

（4）毕业设计应具有专业可行性、内容合理、文字通

顺、符合学校的撰写规范要求。

（二）家庭综合理财方案类

1.成果表现形式

经过数据收集和资料整理，在老师指导下以设计方案的

形式来呈现毕业设计成果，形成一份较为规范的毕业设计作

品《**家庭综合理财方案设计》，字数不少于3000字。

2.成果要求

（1）毕业设计的撰写应参考行业或企业标准；

（2）按照进度完成毕业设计初稿，并根据指导老师的

意见认真修改，在规定时间内定稿；

（3）按照要求完成毕业设计**家庭综合理财方案配套

资料的撰写；

（4）毕业设计应具有专业可行性、内容合理、文字通

顺、符合学校的撰写规范要求。

（三）企业融资（信用管理）类

1.成果表现形式

经过数据收集和资料整理，在老师指导下以设计方案的

形式来呈现毕业设计成果，形成一份较为规范的毕业设计作

品《**企业融资（信用管理）方案设计》，字数不少于3000

字。
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2.成果要求

（1）毕业设计的撰写应参考行业或企业标准；

（2）按照进度完成毕业设计初稿，并根据指导老师的

意见认真修改，在规定时间内定稿；

（3）按照要求完成毕业设计企业融资（信用管理）配

套资料的撰写；

（4）毕业设计应具有专业可行性、内容合理、文字通

顺、符合学校的撰写规范要求。

三、毕业设计过程及要求

阶段 教师任务及要求 学生任务及要求 时间安排

选题指导 提供选题 结合实际、选择毕业设计题目
2023 年 12月

1-12 月 31日

任务下达
给每位学生下达毕业设计任

务

了解毕业设计任务内容、进程

安排、成果要求

2024年 1月 1

日-1月 31日

过程指导
检查指导学生完成毕业设计 修订并完成毕业设计 2024年 2月 1

日-4月 10日

成果答辩
抽取答辩学生 完成毕业设计答辩 2024 年 4月 11

日-4月 21日

资料整理
检查审阅 上传相关资料 2024 年 4月

22-5 月 15日

质量监控 进行二级核查 配合完成整改
2024 年 5月 16

日-5月 31日

四、毕业答辩流程及要求

（一）答辩流程

学生答辩前应完成答辩PPT的制作，由指导老师审核

通过后参加答辩，具体流程如下：

1．学生陈述，时间为5分钟。陈述内容：毕业设计

的任务、目的和意义，所采用的主要原始资料或指导文

献，设计的基本内容及主要方法，成果、结论和对自己
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完成任务的评价等。

2．专业答辩专家提问，时间为5～10分钟。提问内

容：设计方案有关所学理论知识、基本方法和原理；鉴

别其独立工作、分析问题及解决问题的能力等。至少能

回答答辩老师三个以上的问题。

（二）答辩要求

1.学生毕业设计经指导教师审定成绩及格，方能同

意其参加毕业答辩。

2.答辩人数不得低于总人数的15%

五、毕业设计评价指标

金融服务与管理专业毕业设计评价根据选题类别的不

同而有所区别，从毕业设计过程、作品质量、答辩情况等方

面进行综合评价。具体见表1～表6。）

表1 金融产品营销方案类毕业设计评价指标及权重（不参与答辩）

评价指标 指标内涵
分值权重

（%）

设计过程

选题专业性：毕业设计选题符合本专业培养目标，设计方

案与本专业的知识､技能､技术相关。
6

选题实践性：营销方案设计与产品特点相匹配，结合公司

实际情况，解决企业在产品营销与业务拓展中的实际问题，

能为公司具体产品营销提供可行的方案。

6

选题工作量：设计选题难易程度适中，能在规定的时间内

完成。

6

任务可行性：毕业设计方案完整、规范，科学规划设计任

务的实施。

6

过程完整性：毕业设计作品完整体现任务书的规定要求，

成果对象全面概述了毕业设计实施的全过程，并总结了毕

业设计的收获或者预测营销方案能达到的目标。

6

作品质量

科学性：设计方案科学可行，步骤合理，分析方法运用得

当，技术标准等运用正确，技术原理与理论依据选择合理，

相关数据来源可靠、计算准确。

20
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规范性和完整性：毕业设计作品与任务书的要求紧密相关，

方案要素完备，能清晰呈现逻辑结构，成果内容的表述符

合财经类行业标准或专业语言的规范化要求。

30

实用性：毕业设计作品有创意，可以有效解决金融产品营

销方面的实际问题。。

20

答辩情况

答辩材料质量：毕业设计答辩PPT制作规范、内容完整。

陈述过程：展示过程精神饱满，动作得体，表现恰当。陈

述思路清晰，层次分明，有逻辑性，详略得当。

回答问题：能正确领悟提问，主要问题回答深入，思维敏

捷、反应快。

表2 金融产品营销方案类毕业设计评价指标及权重（参与答辩）

评价指标 指标内涵
分值权重

（%）

设计过程

选题专业性：毕业设计选题符合本专业培养目标，设计方

案与本专业的知识､技能､技术相关。
3.6

选题实践性：营销方案设计与产品特点相匹配，结合公司

实际情况，解决企业在产品营销与业务拓展中的实际问题，

能为公司具体产品营销提供可行的方案。

3.6

选题工作量：设计选题难易程度适中，能在规定的时间内

完成。

3.6

任务可行性：毕业设计方案完整、规范，科学规划设计任

务的实施。

3.6

过程完整性：毕业设计作品完整体现任务书的规定要求，

成果对象全面概述了毕业设计实施的全过程，并总结了毕

业设计的收获或者预测营销方案能达到的目标。

3.6

作品质量

科学性：设计方案科学可行，步骤合理，分析方法运用得

当，技术标准等运用正确，技术原理与理论依据选择合理，

相关数据来源可靠、计算准确。

12

规范性和完整性：毕业设计作品与任务书的要求紧密相关，

方案要素完备，能清晰呈现逻辑结构，成果内容的表述符

合财经类行业标准或专业语言的规范化要求。

18

实用性：毕业设计作品有创意，可以有效解决金融产品营

销方面的实际问题。。

12

答辩情况

答辩材料质量：毕业设计答辩PPT制作规范、内容完整。 10

陈述过程：展示过程精神饱满，动作得体，表现恰当。陈

述思路清晰，层次分明，有逻辑性，详略得当。

15

回答问题：能正确领悟提问，主要问题回答深入，思维敏

捷、反应快。

15

表3 家庭综合理财方案类毕业设计评价指标及权重（不参与答辩）

评价指标 指标内涵 分值权重
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（%）

设计过程

选题专业性：毕业设计选题符合本专业培养目标，设计方

案与本专业的知识､技能､技术相关。
6

选题实践性：家庭综合理财方案设计与家庭具体情况相匹

配，结合家庭实际情况，解决家庭在投资理财中的实际问

题，能为家庭提供可行的综合理财方案。

6

选题工作量：设计选题难易程度适中，能在规定的时间内

完成。

6

任务可行性：毕业设计方案完整、规范，科学规划设计任

务的实施。

6

过程完整性：毕业设计作品完整体现任务书的规定要求，

成果对象全面概述了毕业设计实施的全过程，并总结了毕

业设计的收获或者家庭理财规划方案能达到的目标。

6

作品质量

科学性：设计方案科学可行，步骤合理，分析方法运用得

当，技术标准等运用正确，技术原理与理论依据选择合理，

相关数据来源可靠、计算准确。

20

规范性和完整性：毕业设计作品与任务书的要求紧密相关，

方案要素完备，能清晰呈现逻辑结构，成果内容的表述符

合财经类行业标准或专业语言的规范化要求。

30

实用性：毕业设计作品有创意，可以有效解决家庭理财规

划方面的实际问题。

20

答辩情况

答辩材料质量：毕业设计答辩PPT制作规范、内容完整。

陈述过程：展示过程精神饱满，动作得体，表现恰当。陈

述思路清晰，层次分明，有逻辑性，详略得当。

回答问题：能正确领悟提问，主要问题回答深入，思维敏

捷、反应快。

表4 家庭综合理财方案类毕业设计评价指标及权重（参与答辩）

评价指标 指标内涵
分值权重

（%）

设计过程

选题专业性：毕业设计选题符合本专业培养目标，设计方

案与本专业的知识､技能､技术相关。
3.6

选题实践性：家庭综合理财方案设计与家庭具体情况相匹

配，结合家庭实际情况，解决家庭在投资理财中的实际问

题，能为家庭提供可行的综合理财方案。

3.6

选题工作量：设计选题难易程度适中，能在规定的时间内

完成。

3.6

任务可行性：毕业设计方案完整、规范，科学规划设计任

务的实施。

3.6

过程完整性：毕业设计作品完整体现任务书的规定要求，

成果对象全面概述了毕业设计实施的全过程，并总结了毕

业设计的收获或者家庭理财规划方案能达到的目标。

3.6
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作品质量

科学性：设计方案科学可行，步骤合理，分析方法运用得

当，技术标准等运用正确，技术原理与理论依据选择合理，

相关数据来源可靠、计算准确。

12

规范性和完整性：毕业设计作品与任务书的要求紧密相关，

方案要素完备，能清晰呈现逻辑结构，成果内容的表述符

合财经类行业标准或专业语言的规范化要求。

18

实用性：毕业设计作品有创意，可以有效解决家庭理财规

划方面的实际问题。

12

答辩情况

答辩材料质量：毕业设计答辩PPT制作规范、内容完整。 10

陈述过程：展示过程精神饱满，动作得体，表现恰当。陈

述思路清晰，层次分明，有逻辑性，详略得当。

15

回答问题：能正确领悟提问，主要问题回答深入，思维敏

捷、反应快。

15

表5 企业融资（信用管理）类毕业设计评价指标及权重（不参与答辩）

评价指标 指标内涵
分值权重

（%）

设计过程

选题专业性：毕业设计选题符合本专业培养目标，设计方

案与本专业的知识､技能､技术相关。
6

选题实践性：企业融资方案设计与企业具体情况相匹配，结合

企业与银行实际情况，解决企业在融资过程中遇到的实际问题，

能为企业提供可行的企业融资或银行贷款方案。

6

选题工作量：设计选题难易程度适中，能在规定的时间内

完成。

6

任务可行性：毕业设计方案完整、规范，科学规划设计任

务的实施。

6

过程完整性：毕业设计作品完整体现任务书的规定要求，

成果对象全面概述了毕业设计实施的全过程，并总结了毕

业设计的收获或者企业融资方案能达到的目标。

6

作品质量

科学性：设计方案科学可行，步骤合理，分析方法运用得

当，技术标准等运用正确，技术原理与理论依据选择合理，

相关数据来源可靠、计算准确。

20

规范性和完整性：毕业设计作品与任务书的要求紧密相关，

方案要素完备，能清晰呈现逻辑结构，成果内容的表述符

合财经类行业标准或专业语言的规范化要求。

30

实用性：毕业设计作品有创意，可以有效解决企业融资方

面的实际问题。

20

答辩情况

答辩材料质量：毕业设计答辩PPT制作规范、内容完整。

陈述过程：展示过程精神饱满，动作得体，表现恰当。陈

述思路清晰，层次分明，有逻辑性，详略得当。

回答问题：能正确领悟提问，主要问题回答深入，思维敏

捷、反应快。
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表6 企业融资（信用管理）类毕业设计评价指标及权重（参与答辩）

评价指标 指标内涵
分值权重

（%）

设计过程

选题专业性：毕业设计选题符合本专业培养目标，设计方

案与本专业的知识､技能､技术相关。
3.6

选题实践性：企业融资方案设计与企业具体情况相匹配，结合

企业与银行实际情况，解决企业在融资过程中遇到的实际问题，

能为企业提供可行的企业融资或银行贷款方案。

3.6

选题工作量：设计选题难易程度适中，能在规定的时间内

完成。

3.6

任务可行性：毕业设计方案完整、规范，科学规划设计任

务的实施。

3.6

过程完整性：毕业设计作品完整体现任务书的规定要求，

成果对象全面概述了毕业设计实施的全过程，并总结了毕

业设计的收获或者企业融资方案能达到的目标。

3.6

作品质量

科学性：设计方案科学可行，步骤合理，分析方法运用得

当，技术标准等运用正确，技术原理与理论依据选择合理，

相关数据来源可靠、计算准确。

12

规范性和完整性：毕业设计作品与任务书的要求紧密相关，

方案要素完备，能清晰呈现逻辑结构，成果内容的表述符

合财经类行业标准或专业语言的规范化要求。

18

实用性：毕业设计作品有创意，可以有效解决企业融资方

面的实际问题。

12

答辩情况

答辩材料质量：毕业设计答辩PPT制作规范、内容完整。 10

陈述过程：展示过程精神饱满，动作得体，表现恰当。陈

述思路清晰，层次分明，有逻辑性，详略得当。

15

回答问题：能正确领悟提问，主要问题回答深入，思维敏

捷、反应快。

15

六、实施保障

（一）指导团队要求

1.指导教师导师

指导教师导师具有本科及以上学历，具有副教授以

上职称，教龄不少于5年，具有丰富的教学经验，能够较

好地把握国内外金融行业、保险行业及证券行业的专业
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发展，能广泛联系行业企业，了解行业企业对金融服务

与管理专业人才的需求实际，教学设计、专业研究能力

强，组织开展教科研工作能力强，在本区域或本领域具

有一定的专业影响力。

2.指导教师

指导教师原则上应由讲师或相当职称以上或者全日

制硕士研究生学历以上的教师担任。初级职称人员一般

不单独指导毕业设计，但可协助指导。

3.企业导师

学生在实习单位进行毕业设计时，可聘请该单位中

级职称以上的技术或管理人员担任指导教师，实行双导

师制，以保证各环节指导到位，确保毕业设计质量。

（二）教学资源要求

1.企业实践项目资源

具有稳定的校外实训、实习基地，能够为学生提供

金融客户服务、金融产品营销、金融业务操作、金融数

据分析、理财顾问、信贷管理等相关实习岗位，能涵盖当

前金融服务与管理专业发展的主流业务；能够配备相应

数量指导教师对学生毕业设计进行指导和管理。

2.数字化教学资源

建立或接入数字图书馆，提供电子书籍、期刊论文、
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研究报告等多种类型的文献资源。资料库应涵盖国内外

保险行业的最新研究成果和发展趋势，为学生的毕业设

计提供充分的信息支持。

七、附录
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附件1：

保险职业学院 学院毕业设计任务书
毕业设计

名称
必须与毕业设计作品中的名称完全一致

设计类别 （ ）产品设计 （ ）工艺设计 （ √ ）方案设计

学生姓名 专业 班级 学号

校内指导老师 教研室 职称

金融管理教研室

校外指导老师 所在单位 职称（职务）

与选题相关的单位

设计目标、

任务和要

求

目标：

1、通过撰写毕业设计，提高学生查阅、收集、整理资料和撰写方案的

能力；

2、使学生在毕业设计撰写过程中进一步熟悉和掌握保险相关知识，能

综合利用所学的基础理论和专业知识，分析和解决实际问题，提高独立思

考能力，为将来的工作打下良好基础；

任务：

1、根据选题查找和收集资料，了解制定**方案的主要步骤和方案设计

原则；

2、收集**相关资料；

3、应用所学知识，根据**实际情况分析和识别**，设计一份具体可行

的**方案。

要求：

1、毕业设计的撰写应参考行业或企业标准；

2、按照进度完成毕业设计初稿，并根据指导老师的意见认真修改，在

规定时间内定稿；

3、按照要求完成毕业设计相关配套资料的撰写；

4、毕业设计应具有专业可行性、内容合理、文字通顺、符合学校的撰

写规范要求。

实施步骤

和方法

实施步骤：

1、毕业设计任务规划及方案拟定：根据指导老师意见，确定选题。

2、资料查阅：根据选题在**收集资料。

3、完成毕业设计初稿：根据选题和所收集的资料，理清设计思路，拟

定毕业设计纲要，撰写毕业设计初稿。

4、毕业设计修改：在指导老师的指导下，进行毕业设计修改。

5、毕业设计定稿：经过修改，完善内容，在指导老师同意下定稿。

调研方法：资料收集、调查法、文献法。
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进度安排

起止时间 完成主要工作

2023年12月1日—2024年1月31日 完成毕业设计选题及毕业设计任务书

2024年2月1日—2024年2月28日 完成毕业设计初稿

2024年3月1日—2024年4月10日 毕业设计修改并定稿

2024年4月11日—2024年4月21日 毕业设计答辩、成绩评定

2024年4月22日—2024年5月15日 上传毕业设计成果及相关资料

成果表

现形式

经过数据收集和资料整理，在老师指导下以设计方案的形式来呈现毕

业设计成果，形成一份较为规范的毕业设计作品《**方案设计》，字数不

少于3000字。

指导老师

意见

指导老师签名：

年 月 日

教研室

意见

教研室主任签名：

年 月 日

二级学院

意见
二级学院负责人签名(章)： 二级学院公章：

年 月 日

说明：1.此表尽量在一张A4纸上写下全部内容，双面打印；

2.此表一式两份，指导教师和学生各留存一份。
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附件2：

保险职业学院毕业设计内容和撰写规范

1.封面

按学院提供的格式封面编排。

2.毕业设计真实性承诺

按学院提供的文字编排、签名。上传毕业设计系统终稿中的签名

为手写。

3.目录

包括毕业设计成果的一级标题、二级标题和三级标题的名称以及

对应的页码；致谢、参考文献与附录的对应页码。

“目录”用三号黑体加粗，顶部居中；内容用小四号仿宋体，1.5

倍行距。

4.设计题目

另起一页。毕业设计题目用三号宋体加粗，顶部居中，题目下空

一行（宋体小四号）。

5.设计思路

设计思路是对毕业设计成果的概括性描述，字数在200 至300字

之间。“设计思路”四字用小四号楷体加粗，内容用小四号楷体，回

行顶格。

6.正文

它是毕业设计成果的主干部分，一般由发现问题、分析问题和解

决问题三部分组成，这三部分在行文上可以不明确标示，但各部分应
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符合对应的逻辑。

（1）正文与“设计思路”行间空一行。除各级标题、表格、图

表等有特殊规定外其它文字用小四号仿宋体，每段首行缩进2个字符，

回行顶格，1.25倍行距。

（2）正文文中标题

一级标题：标题序号为“1”，用四号仿宋体加粗，独占行，居

中，段前段后10磅，末尾不加标点。

二级标题：标题序号为“1.1”，用小四号仿宋体加粗，独占行，

首行缩进2个字符，段前段后5磅，末尾不加标点。

三级标题：标题序号为“1.1.1”，首行缩进2个字符，可根据标

题的长短决定是否独占行。若独占行，则末尾不加标点，用小四号仿

宋体加粗；若不独占行，标点后面须加句号，用小四号仿宋体。

注：每级标题的下一级标题应各自连续编号，每级标题首行缩进

2个字符，回行顶格。

7.致谢

另起一页。“致谢”两字用四号仿宋体加粗，独占行，居中；致

谢内容另起一行，格式要求同正文。

8.附录

毕业设计中使用的调查表、各种篇幅较大的图纸、数据表格、计

算机程序等作为附录罗列后，附于成果之后。如无此内容，可不用罗

列。

另起一页。“附录”两字用四号仿宋体加粗，独占行，居中；附
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录内容另起一行，格式要求同正文。

9.图表

附表的表头小四楷体加粗，写在表的上面，水平居中；表格题头

仿宋五号加粗，文字内容仿宋五号，行距固定值16磅；附图的图题小

四楷体加粗，应写在图的下面，水平居中；按表、图、公式在毕业设

计中出现的先后顺序依序编号。

图表与正文文字之间上下各空一行，具体内容使用五号仿宋体。

10.页眉

页眉：1.8厘米，五号宋体打印“保险职业学院**级**专业毕业

设计”字样，并居中对齐。

11.页脚

页脚：1.75厘米，小五号宋体，并居中。

12.页边距

上：3厘米；下：2.5厘米；左：3厘米；右：2厘米。

13.行距

除封面、目录行距有特殊规定外，其它一律为1.25倍行距。

14.字数

毕业设计成果要求不少于3000字。
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附件3：

保险职业学院毕业设计审阅与答辩成绩评定表

学生姓名 班级 学号

毕业设计题目

指导教师

评语

建议成绩： 指导教师签名：

年 月 日

答辩情况

答辩

陈述

回答

问题

答辩小组

意见及成

绩评定

建议成绩：

答辩老师签名： 、 、

年 月 日

二级学院

审核意见

指导教师评审成绩

（60%）

答辩小组评定成绩

（40%）
毕业设计成绩等级

毕业设计小组长签名（盖章）： 年 月 日

说明：指导教师评审成绩和答辩评定成绩采用百分制，毕业设计成绩等级采用“优秀”

（85（含）～100）、 “良好”（75（含）～85）、“合格”（60（含）～75）、“不

合格”（低于60）四等级。


